Ostatnia aktualizacja 1 czerwca 2018

SCANFIL

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH 0SOB ODWIEDZAJACYCH

1 WPROWADZENIE

Niniejszy dokument opisuje w jaki sposdb Scanfil Poland Sp. z 0.0., Oddziat w Mystowicach (dalej
“Scanfil”) i jego pracownicy przetwarzajg dane osobowe 0sdéb odwiedzajgcych teren Scanfil.
Scanfil jest administratorem tych danych osobowych.

Jako administrator, Scanfil jest odpowiedzialny za te dane osobowe, i za ich przetwarzanie.
Zabezpieczenie prywatnosci i danych osobowych osdb, ktérych dane dotyczg jest dla Scanfil
kwestig najwyzszej wagi. Scanfil zobowigzuje sie przestrzega¢ odnosnych wymagan dotyczacych
ochrony danych podczas przetwarzania Paristwa danych osobowych. Srodki i cele przetwarzania
tych danych osobowych sg szczegétowo opisane w tym dokumencie.

2 ADMINISTRATOR DANYCH ORAZ OSOBA KONTAKTOWA

Administrator Danych

Scanfil Poland Sp. z 0.0., Oddziat w Mystowicach
Ul Brzeziiska 59

41-404 Mystowice

NIP 586-10-35-385

REGON 190855990

Osoba kontaktowa

Magdalena Szweda

Scanfil Poland Sp. z 0.0., Oddziat w Mystowicach
Tel.: +48 539 190 729

Email: rodo.myslowice @scanfil.com

3 PODSTAWY PRAWNE DLA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 0SOB ODWIEDZAJACYCH

Rozporzadzenie Ogdlne o Ochronie Danych Osobowych (UE) 2016/679 (“RODO”) ma
zastosowanie do wszystkich przypadkow przetwarzania danych osobowych jako przepis o
charakterze ogdélnym. Przetwarzanie danych osobowych musi by¢ zawsze oparte na podstawach
prawnych zawartych w RODO, w trakcie catego okresu przetwarzania, od momentu zbierania
danych, az do ich anonimizacji.

Przetwarzanie danych osobowych oséb odwiedzajgcych jest oparte na nastepujacych pod-
stawach:

— Obowigzek prawny po stronie Scanfil
— Zgoda osoby ktorej dane dotycza, ze wzgledu na odpowiednie uregulowanie prawne

— Uprawiony interes Scanfil lub strony trzeciej (takiej jak aktualni bgdz przyszli partnerzy
biznesowi, dostawcy lub klienci). Takim uprawnionym interesem moze by¢, na przyktad,
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zapobieganie oszustwom oraz naduzyciom systeméw informatycznych, zaréwno w
postaci fizycznej jak i bezpieczenistwo sieciowe oraz zabezpieczenie mienia.

4 KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH PRZEZ SCANFIL, ORAZ CELE PRZE-
TWARZANIA

Scanfil przetwarza nizej wymienione dane osobowe 0séb odwiedzajgcych w celu dostarczania
tym osobom informacji w trakcie wizyty, podpisywania umoéw o zachowaniu poufnosci z
osobami odwiedzajgcymi, oraz prowadzenia rejestrow osdéb odwiedzajgcych. Ponadto Scanfil
wykorzystuje monitoring wizualny na terenie firmy dla celow zabezpieczenia mienia i
zapewnienia bezpieczenstwa.

Dane osobowe 0sdb odwiedzajgcych przetwarzane przez Scanfil:

- imie i nazwisko

- pracodawca

- tytut / stanowisko

- ogblne dane kontaktowe

- dane osobowe zbierane w procesie monitoringu

Ponadto, Scanfil moze przetwarzac¢ zmiany danych w powyzej wymienionych kategoriach.
5 ZRODLA DANYCH OSOBOWYCH

Scanfil pozyskuje dane dotyczace oséb odwiedzajgcych w pierwszej kolejnosci bezposrednio od
nich samych. Dane s3g rowniez zbierane z systemu automatycznego monitoringu wizualnego na
terenie Scanfil.

6 POWIERZENIE | UJAWNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

Scanfil moze dokonywac powierzenia danych osobowych oséb odwiedzajgcych stronom trzecim
w celach przetwarzania opisanych w tym dokumencie. Kiedy dane osobowe sg powierzane
podmiotowi ktdry przetwarza je w imieniu Scanfil (tj. administratora danych), Scanfil za pomoca
umowy zapewnia, ze dane osobowe s3 przetwarzane wytgcznie zgodnie z opisanymi
instrukcjami, a takze wyfacznie dla celdw opisanych w tym dokumencie, a takze ze dostep do
danych osobowych jest dany wytgcznie osobom ktére wymagajg go ze wzgledu na petnione
obowigzki.

- Podmioty przetwarzajgce: Scanfil moze powierza¢c dane osobowe podmiotom
przetwarzajacym, aby wykonywaty one zadania i ustugi im zlecone. Zadania podmiotéw
przetwarzajgcych sg zwigzane na przyktad z systemami danych i oprogramowaniem, jak
rowniez dostarczaniem innych ustug przetwarzania danych.

- Scanfil nie powierza danych osobowych w tym zakresie podmiotom zlokalizowanym
poza terenem Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

7 OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Scanfil, lub podmiot przetwarzajacy dane osobowe w imieniu Scanfil, przechowuje dane
osobowe zgodnie z odpowiednimi przepisami tak dfugo, jak przechowywanie danych jest
niezbedne do celdw przetwarzania. W momencie kiedy dane przestajg by¢ niezbedne do celéow
opisanych w niniejszym dokumencie, zostajg one usuniete z systemdw Scanfil i/lub systeméw
podmiotéw przetwarzajagcych oraz innych zbioréw danych i zostajg nieodwracalnie
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zanonimizowane. Nie dotyczy to jednakze danych ktére sg przedmiotem okreséw
przechowywania zdefiniowanych w przepisach prawa.

Dane osobowe 0s6b odwiedzajgcych sg gtéwnie usuwane w momencie, kiedy nie sg one juz
niezbedne do celéw przetwarzania. Tam gdzie dane osobowe sg zbierane w oparciu o obowigzek
wynikajgcy z przepiséw prawa, wymagany okres przechowywania danych osobowych moze by¢
rowniez Scisle okreslony w tych przepisach. Scanfil moze réwniez przechowywac niektore dane
osobowe po ustaniu pierwotnego celu przetwarzania, jezeli takie przechowywanie danych
osobowe jest niezbedne dla Scanfil w celu ustalenia, dochodzenia badz obrony roszczen, ale
wyltacznie jezeli wynika to z takiej potrzeby.

8 BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

Scanfil zapewnia bezpieczeristwo i zabezpieczenia danych osobowych oséb odwiedzajgcych
przed naruszeniami ochrony za pomocg zapdr sieciowych, haset oraz innych zabezpieczen
technicznych. Systemy danych oraz ich kopie zapasowe s3g zlokalizowane w zamykanych
pomieszczeniach. Dostep jest dozwolony wytgcznie osobom, ktdre potrzebujg dostepu do
danych aby wykonywac zadania lub dopetniaé¢ celéw przetwarzania. Osobom przetwarzajgcym
dane nie wolno ujawniac ich stronom trzecim.

9 PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

Rozporzadzenie Ogdlne o Ochronie Danych Osobowych nadaje osobie, ktérej dane dotyczg
pewne prawa, w oparciu o ktére moze w wielu sytuacjach podejmowaé decyzje dotyczace
przetwarzania swoich danych osobowych. Osoba, ktérej dane dotyczg moze korzystaé z po-
nizszych praw wzgledem Scanfil, w zakresie w ktérym Scanfil dziata jako administrator danych
osobowych tej osoby.

- Prawo dostepu: Osoba ktérej dane dotyczg ma prawo zgdaé¢ od administratora po-
twierdzenia, ze przetwarza on dane osobowe dotyczace tej osoby, oraz uzyskaé do-step
do tych danych. Administrator danych moze poprosi¢ osobe, ktérej dane dotyczg, o
sprecyzowanie zakresu tego zgdania, miedzy innymi w odniesieniu co do szczegétowych
danych ktére majg zosta¢ udostepnione.

- Prawo do sprostowania danych: Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zgdania od
administratora sprostowania dotyczgcych jej danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe,
lub uzupetnienia niekompletnych danych przetwarzanych przez administratora.

- Prawo do usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”): Osoba, ktérej dane
dotycza, ma prawo zadania od administratora usuniecia dotyczacych jej danych
osobowych, a administrator ma obowigzek usung¢ te dane osobowe, jezeli nie ma juz
podstawy prawnej do przetwarzania tych danych, lub gdy prawny badz? tez wynikajacy z
umowy obowigzek przechowywania danych osobowych, wigzacy administratora
zakonczyt sie, lub tez gdy osoba ktdrej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych.

- Ograniczenie przetwarzania: W pewnych przypadkach, zdefiniowanych w prawie, osoba
ktorej dane dotycza moze mie¢ prawo zgda¢ od administratora ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

- Prawo do przenoszenia danych: Osoba ktdrej dane dotyczg mozie, w pewnych
przypadkach okreslonych prawem, mie¢ prawo otrzyma¢ swoje dane osobowe
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przetwarzane przez administratora w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego, oraz ma prawo przestaé te dane
osobowe innemu administratorowi bez przeszkdd ze strony pierwotnego administratora.

- Prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych: W okreslonych
przypadkach, osoba ktérej dane dotyczg moze miec¢ prawo zgtosi¢ sprzeciw wobec
przetwarzania swoich danych osobowych. To prawo ma zastosowanie zwfaszcza w tych
sytuacjach, kiedy podstawg przetwarzania danych osobowych jest uprawiony interes
administratora. W takim przypadku administrator musi przychyli¢ sie do zgdania osoby
ktorej dane dotyczg, chyba ze wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktorej
dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

- W zakresie, w jakim przetwarzanie danych osobowych zostato oparte o jednoznaczng
zgode osoby ktérej dane dotyczg, ma ona prawo, w dowolnym momencie, wycofa¢ swojg
zgode na przetwarzanie.

Zadania dotyczace powyzszych praw powinny byé kierowane do osoby kontaktowej
wymienionej w sekcji 2 niniejszego dokumentu.

Ponadto, osoba ktdrej dane dotyczag ma prawo skierowacé skarge do odpowiednich organdéw
administracji, uprawnionych do nadzoru przetwarzania danych osobowych przez
administratora, okreslonych przepisami prawa. Tym organem jest Biuro Generalnego Inspektora
Danych Osobowych, ul Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10 ZMIANY DO NINIEJSZEGO DOKUMENTU

Scanfil moze, od czasu do czasu, wprowadzac zmiany do niniejszego dokumentu. Data zmian w
tym dokumencie jest uwidoczniona w sekcji ,Ostatnia aktualizacja” na gorze kazdej stron tego
dokumentu. Scanfil zacheca do przegladania niniejszego dokumentu pod katem jakichkolwiek
zmian.



