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SCANFIL
KUVAUS VIERAILIJOIDEN HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA

1 JOHDANTO

Tassa asiakirjassa kuvataan, miten Scanfil Oyj ja sen tytaryhtiét Suomessa (jaliempana
"Scanfil”) sekd Scanfilin henkildéstd késittelevat Scanfilin tiloissa kayvien vierailijoiden
henkilétietoja. Scanfil toimii rekisterinpitdjana kyseisten henkildtietojen osalta.

Rekisterinpitdjand Scanfil on vastuussa mainituista henkildtiedoista ja tallaisten henkilétietojen
kasittelysta. Yksityisyyden ja henkilétietojen suojaaminen on erittain tarkeda Scanfilille. Scanfil
on sitoutunut noudattamaan yhti66n sovellettavia tietosuoja-asetuksen vaatimuksia
henkilétietojen kasittelysséa. Vierailijoiden henkilétietojen késittelyn keinot ja tarkoitus kuvataan
yksityiskohtaisemmin téssa tietosuojatiedotteessa.

2 REKISTERINPITAJA(T) JA YHTEYHENKILO

Scanfil Oyj Scanfil EMS Oy
(Y-Tunnus: 2422742-9) (Y-Tunnus: 2182250-5)
Yritystie 6 Yritystie 6

85410 Sievi 85410 Sievi

Puh.: +358 (0)8 4882 111 Puh.: +358 (0)8 4882 111

Yhteyhenkild

Jussi Kukkonen

c/o Scanfil Oyj

Tel.: +358 40 861 4885

S-posti: gdpr.finland@scanfil.com

3 VIERAILIJOIDEN HENKILOTIETOJEN KASITTELYN OIKEUSPERUSTEET

EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ("GDPR”) koskee yleislakina henkildtietojen kaikkea
kasittelyd. Henkildtietojen kasittelyn on aina perustuttava GDPR:ssa maaritettyyn
oikeudelliseen perusteeseen koko tietojen kasittelyajan ajan tietojen tiedon kerd&misesta
tietojen anonymisointiin saakka.

Vierailijoiden tietojen kasittelyn perusteet:
— Scanfilin lakisdateinen velvoite
— Rekisterdidyn antama suostumus voimassa olevan lain mukaisesti

— Scanfilin tai kolmannen osapuolen (kuten nykyiset tai tulevat yhteistybkumppanit,
toimittajat tai asiakkaat) oikeutettu etu. Oikeutettu etu voi olla esimerkiksi, petosten tai
tietotekniikkajarjestelmien vaarinkaytén estdminen, fyysinen seka tietotekniikka- ja
verkkoturvallisuus sekd omaisuuden suojaaminen.

4 SCANFILIN KASITTELEMIEN HENKILOTIETOJEN KATEGORIAT JA KASITTELYN TARKOITUS



13.8.2018

Scanfil kasittelee seuraavia kavijan henkilbtietoja tarkoituksenaan antaa vierailijoille tietoja
vierailun aikana, salassapitosopimuksen tekeminen vierailijan kanssa seka vierailijarekisterin
hallinnointi. Lisaksi Scanfil toteuttaa kameravalvontaa tiloissaan kiinteiston suojelemiseksi ja
turvallisuuden varmistamiseksi.

Scanfil k&sittelemat kavijan henkildtiedot:

- nimi
- tydnantaja
- asema
- yleiset yhteystiedot
teknisen seurannan kautta kerattyja henkilétietoja

Lisaksi Scanfil saattaa késitella muutoksia edella mainittuihin tietoluokkiin.
5 HENKILOTIETOJEN ENSISIJAISET LAHTEET

Scanfil kerda vierailijoita koskevat tiedot ensisijaisesti vierailijoita itseltddn. Tietoja kerataén
myds automaattisella kameravalvonnalla Scanfilin tiloissa.

6 HENKILOTIETOJEN LUOVUTUS JA SIIRTO

Scanfil voi siirtda vierailijan henkilétietoja kolmansille osapuolille jaljempana esitetylla tavalla
tietojen kasittelemiseksi tassd asiakirjassa kuvatuissa tarkoituksissa. Kun henkildtietoja
siirretdén taholle, joka kéasittelee niitd Scanfilin puolesta (henkil6tietojen kasittelija), Scanfil on
sopimusjarjestelyilla varmistanut, ettd henkildtietojen kasittelysséd noudatetaan Scanfilin
kirjallisia ohjeita, ettd henkildtietoja késitelladn vain tdssa asiakirjassa kuvatuissa tarkoituksissa
ja etté henkilétietojen kayttdoikeus on vain henkildtietoja tydtehtavissaén tarvitsevilla henkililla

- Henkildtietojen ké&sittelijat: Scanfil voi siirtdd henkildtietoja henkildtietojen
kasittelijoille, jotta ndma pystyvat suorittamaan heille tehtavaksi annetut palvelut
ja tehtévat. Henkilttietojen kasittelijdiden tehtavat voivat liittya tietojarjestelmiin
ja ohjelmistoihin sek& muiden tietojenkésittelypalvelujen toimittamiseen.

- Henkildtietojen siirto tai luovutus samaan konserniin kuuluville yrityksille.
Scanfil ei siirré henkildtietoja EU.n tai EEA:n ulkopuolelle.

Lisaksi Scanfil saattaa luovuttaa henkil6tietoja samaan konserniin kuuluville yrityksille useisiin
eri tarkoituksiin (kuten keskitetyille konsernitoiminnoille, mukaan lukien mutta rajoittumatta,
globaalisti saatavilla olevat yhteistydkumppaneiden hallintapalvelut, konsernin sisdinen
viestinta, - koordinointi ja - raportointi). Tallainen tietojenvaihto sisaltda henkilbtietojen sisaisia
siirtoja eri puolilla maailmaa sijaitsevien Scanfil-konsernin yhtididen kesken. Scanfil voi lisaksi
luovuttaa henkilétietoja esimerkiksi viranomaisille voimassa olevan lainsdddannén sallimissa
rajoissa tai vaatimuksesta.

7 TIETOJEN SAILYTYSAIKA

Scanfil tai sellainen tietojen kasittelija joka kasittelee henkiltietoja Scanfilin puolesta sailyttada
henkilétietoja voimassa olevan lain edellyttdmalla tavalla niin kauan kuin niita tarvitaan tassa
asiakirjassa maaritetyissa kasittelytarkoituksissa. Kun Scanfil ei enaa tarvitse tietoja tassa
asiakirjassa kuvatuissa tarkoituksissa, tiedot poistetaan Scanfilin ja/tai tietojen késittelijan
jarjestelmista ja muista tiedostoista tai anonymisoidaan peruuttamattomasti. Edellda mainittua ei
kuitenkaan sovelleta tietoihin, jotka ovat lakisadateisen séilytysajan alaisia.

Vierailjaa koskeva henkildtieto pé&aasiallisesti poistetaan, kun henkiltieto ei ole enaéa
tarpeellinen Kkasittelyn perusteen kannalta. Kun henkildtieto on keratty voimassaolevan
oikeuden asettaman velvoitteen johdosta, henkilétiedon sailytysaika voi riippua
nimenomaisesta lakisdateisesta vaatimuksesta tai méarayksesta. Scanfil voi myds sdilyttéda
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erditd henkilGtietoja senkin jalkeen, kun alkuperéinen kasittelytarkoitus on paattynyt, mikali
kyseinen henkilétiedon séilyttdminen on tarpeen soveltuvan lainsdddanndn noudattamiseksi tai
mikali Scanfil tarvitsee henkilétietoa aloittaakseen, ajaakseen tai puolustautuakseen
oikeudelliselta vaateelta, mutta ainoastaan tarpeellisilta osilta.

8 HENKILOTIETOEJN TURVALLISUUS

Scanfil varmistaa vierailijoiden henkilttietojen turvallisuuden ja suojan tietovuotoja vastaan
palomuureja, salasanoja ja muita teknisid suojakeinoja kayttaen. Tietojarjestelmat ja niiden
varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa. Paasy on sallittua vain niille henkildille, jotka
tarvitsevat paasyn tietoihin tehtavien hoitamiseksi tai kasittelyn suorittamiseksi. Tietojen
késittelijat eivat saa luovuttaa naité tietoja kolmansille osapuolille

9 REKISTEROIDYN OIKEUDET

Tietosuoja-asetus antaa rekisterdidylle useita oikeuksia, joiden perusteella rekisterdity voi
useissa tilanteissa paattdd henkildtietojensa kasittelysté. Rekisterdity voi kayttéda jaljempéana
esitettyja oikeuksia suhteessa Scanfiliin siind laajuudessa kuin Scanfil on kyseisesta henkilds-
ta rekisterdityjen henkilbtietojen rekisterinpitgja.

- Oikeus saada padsy henkilbtietoihin: Rekisterdidyllda on oikeus pyytda
rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etta rekisterinpitaja kasittelee hanen henkilétietojaan,
sekd oikeus saada paédsy tallaisiin tietoihin. Rekisterinpitdja voi pyytaa rekisterditya
tarkentamaan pyyntdd saada tarkastaa henkildtiedot esimerkiksi maarittdmalla
tarkemmin toimitettavat tiedot.

- Oikeus saada tiedot oikaistuiksi: Rekister6idylla on oikeus saada oikaistuiksi rekiste-
rinpitdjan kasittelemien henkilétietojen virheet ja saada rekisterinpitjan kasittelemat
puutteelliset henkilétiedot tdydennetyiksi

- Oikeus tulla unohdetuksi: Rekisterdidylla on oikeus saada poistetuiksi rekisterinpitajan
hénesté kasitteleméat henkildtiedot ja rekisterinpitajalla on velvollisuus poistaa téllaiset
tiedot, jos niiden kasittelylle ei enda ole oikeusperustetta tai jos rekisterinpitdjaa
sitoneen henkildtietojen séilyttdmista koskeneen lakisdateisen tai sopimusvelvoitteen
voimassaoloaika paattyy tai jos rekisterity peruuttaa suostumuksensa
henkildtietojensa késittelyyn.

- Oikeus rajoittaa henkildtietojen kasittelya: Rekisterdidylla on tietyissd tapauksissa
oikeus pyytaa rekisterinpitdjaa rajoittamaan henkilétietojensa kasittelya.

- Oikeus siirtaa henkilttiedot toiselle rekisterinpitajalle: Rekisterdidylla on tietyissa lais-
sa maaritetyissd olosuhteissa oikeus saada rekisterinpitdjan hanesta kasittelemét
henkilétiedot yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus
siirtdd kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitjalle sen rekisterinpitdjan estamatta, jolle
henkilétiedot on alun perin toimitettu.

- Oikeus vastustaa henkildtietojen kasittelya: Tietyissd tapauksissa rekisterdidylla on
oikeus vastustaa henkilétietojensa késittelyd. Oikeutta vastustaa henkildtietojen ka-
sittelyad sovelletaan erityisesti tilanteissa, joissa henkilétietojen kasittely perustuu re-
kisterinpitajan oikeutettuun etuun. Rekisterinpitdjan on tallaisissa tilanteissa taytetta-
va rekisterdidyn pyyntd, ellei rekisterinpitdja pysty osoittamaan pakottavia oikeutettuja
etuja, jotka ovat painavampia kuin rekisteréidyn edut, oikeudet ja vapaudet, tai ellei
tietojen kasittely ole tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai
puolustamiseksi.

- Mikali henkildtietojen késittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen, rekisterdidylla
on oikeus peruuttaa milloin tahansa tietojen kasittelylle antamansa suostumus.
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Yll& mainittuihin oikeusiin liittyvat pyynndt ohjataan tdmaéan asiakirjan kohdassa 2 mainitulle
yhteyshenkilélle.

Rekisterdidylla on lisdksi oikeus jattda valvontaviranomaiselle valitus rekisterinpitdjan hanta
koskevien henkilétietojen késittelysta. Valituksen  voi  jattdd  toimivaltaiselle
valvontaviranomaiselle, joka on Suomessa tietosuojavaltuutettu, noudattamalla
valvontaviranomaisen ohjeita. Siirry tietosuojavaltuutetun verkkosivulle napsauttamalla tata.

5 MUUTOKSET TAHAN ASIAKIRJAAN

Scanfil voi muuttaa ajoittain tata asiakirjaa. Tama asiakirjan yldreunaan on merkitty kohtaan
Viimeisin versio paivdmaéara, jolloin asiakirjaan on tehty viimeksi muutoksia. Scanfil suosit-telee
tarkastamaan saanndéllisesti, onko asiakirjaan tehty muutoksia.



